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ACTA No. 06-07– 2020 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Revisión de Portafolio de Evidencias y Plataforma Territorium  
 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, 06 de Julio de 
2020 
 

HORA INICIO:   8:00 a.m.  HORA FIN: 12:38 p.m.                       

LUGAR: Virtual a través de plataforma Microsoft 
Team 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Valle - CEAI  

TEMA (S): 
Revisión de Portafolio de Evidencias y Plataforma Territorium  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Revisar Portafolio de Evidencias y Plataforma Territorium de los instructores de Articulación con la 
educación media.  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Presentación de Participantes 

 
Wilson Heyder Pérez Fernández – Instructora Electricidad 
Yuli Andrea Castillo Cardona – Instructora Integralidad  
Fabio Andrés Polanco Saldaña – Instructor Sistemas y Programación 
Carolina Guerrero Martínez – Líder Articulación con la Media  
 

2. Se verifican cada una de las obligaciones del objeto contractual de los instructores y se realizan las 
siguientes observaciones:  
 
Obligación 1: El instructor Wilson Heyder Pérez presenta como evidencia de la planeación del 
proceso formativo el plan de trabajo de trabajo concertado y planeación pedagógica.  
 
Se sugiero compartir los planes de trabajo concertado y la planeación pedagógica con los docentes 
de las áreas transversales y dejar evidencia en acta.  
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta como evidencia de la planeación del proceso formativo 
plan de trabajo concertado, planeación pedagógica y acta de concertación de actividades con 
docentes.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta como evidencias de la participación en la planeación, plan 
de trabajo concertado con los aprendices, planeación pedagógica y acta de COI con concertación de 
actividades para la vigencia.  
 
Obligación 2: El instructor Wilson Heyder Pérez presenta guías de aprendizaje de electricidad y los 
OVAs creados a partir del desarrollo curricular base para el acompañamiento en la virtualidad.  



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
Se sugiere revisar con el equipo de electricidad los instrumentos de evaluación de las guías, pues el 
instructor manifiesta no tener los instrumentos actualizados. Se sugiere hacer seguimiento a los 
compromisos para entrega de productos del desarrollo curricular.   
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta como evidencia de las actividades de desarrollo 
curricular, acta de trabajo realizado con el equipo ejecutor para la formulación del proyecto de la 
estructura curricular de Técnico en Monitoreo Ambiental. También presenta acta de reunión con el 
equipo ejecutor de integralidad.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta como evidencias del desarrollo curricular las actas de las 
reuniones realizadas con el equipo ejecutor, la guía de aprendizaje diseñada. También presenta un 
OVA diseñado para el acompañamiento en la formación virtual.  
 
Se recomienda revisar los instrumentos de evaluación a la luz del desarrollo curricular actualizado.  
 
Obligación 3: El instructor Wilson Heyder Pérez presenta instrumento de evaluación de aprendizajes 
previos, sin embargo, manifiesta que este año no lo ha aplicado en todos los establecimientos 
educativos y que se ha justado como guía taller para aplicar físico y se ha compartido a los 
aprendices a través de los docentes.  
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta como evidencia aplicación del instrumento de Kolb para 
identificar estilos de aprendizaje, aplicado en la inducción. Presenta acta donde registra la actividad 
propuesta y evidencias entregadas por los aprendices. 
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta no presenta evidencias de la evaluación de aprendizajes 
previos. Se dan las orientaciones sobre la importancia de esta y la diferencia con los momentos de 
reflexión inicial y contextualización de las guías de aprendizaje.  
 
Obligación 4: El instructor Wilson Heyder presenta evidencias del acompañamiento a la formación 
de manera virtual a través de Meet, con registro de asistencia a través de formulario de Google, 
también presenta acta del acompañamiento, donde se evidencia resultado de aprendizaje y 
actividades a realizar. Los encuentros virtuales quedan grabados.   
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta como evidencia del acompañamiento a la formación de 
manera virtual a través de Zoom, con registro de asistencia que queda en acta y se registra en Excel, 
también presenta acta del acompañamiento, donde se evidencia resultado de aprendizaje y 
actividades a realizar. Los encuentros virtuales quedan grabados.  También presenta acta de trabajo 
con docentes para concertación de actividades.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta encuentro virtual grabado en Zoom, ahora está utilizando 
meet. Las actas que tienen del proceso formativo no cumplen con lo solicitado. Está tomando 
registro de asistencia en Territorium.  
 
Se le indica que las actas deben contener información sobre la sesión de trabajo. Competencia, 
Resultado de aprendizaje, Actividades a desarrollar, etc.  
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

Obligación 5: El instructor Wilson Heyder presenta evidencias de la implementación de estrategias 
de enseñanza-aprendizaje-evaluación a través de las OVAs que se desarrollan con los aprendices.  
 
Se sugiere dejar en acta evidencia de la implementación de estas estrategias y el momento de la 
toma de asistencia.  
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta evidencias de la implementación de estrategias de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación a través de las guías de aprendizaje que utiliza durante el 
desarrollo de la formación con los aprendices, y las adaptaciones realizadas al contexto virtual tanto 
del material de apoyo como de las actividades de aprendizaje.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta evidencias de la implementación de estrategias de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación a través de las guías de aprendizaje que utiliza durante el 
desarrollo de la formación con los aprendices. Se le recomienda tener evidencias en las sesiones de 
acompañamiento presencial o virtual y dejar constancia en las actas que se levantan de estas 
sesiones.  
 
Obligación 7: El instructor Wilson Heyder presenta evidencia de la evaluación de resultados de 
aprendizaje en la plataforma SOFIA Plus, de acuerdo con las evidencias y las actividades 
desarrolladas a la fecha.  
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo manifiesta que de acuerdo con el plan de trabajo concertado las 
actividades cerraron el 30 de junio y se están recogiendo evidencias para emitir juicios. Se presenta 
reporte de juicio de inducción de las fichas de grado 10° que han entregado evidencias a la fecha. 
Se presenta una situación en la IE Jose Maria Cabal, y se cuenta con acta de la novedad por la cual 
no se ha evaluado inducción.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña no ha evaluado resultados de aprendizaje en la plataforma Sofia 
Plus, pero se presenta evidencia de entrega de entrega de actividades y valoraciones en Territorium.  
 
Se precisa que la evaluación de los resultados de aprendizaje se debe realizar de manera oportuna, 
una vez se finalice cada fase. Para una ficha de grado 11 de Calendario A se debe tener evaluado por 
lo menos inducción, análisis y planeación. Para una ficha de grado 10° de calendario A se debe tener 
por lo menos evaluado a la fecha, inducción y parte de análisis. Para las fichas que no tengan 
Resultados de aprendizaje evaluados conforme a la planeación pedagógica, se debe tener debida 
justificación en Acta (planes de mejoramiento, situaciones puntuales del contexto de las IEs, etc.).   
 
Obligación 8: Con respecto a la entrega de los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices 
al programa de formación, se evidencia que el Instructor Wilson Heyder Pérez no ha actualizado las 
carpetas de las matriculas del primer trimestre, pero ésta no se ha actualizado las carpetas en On 
drive destinadas para tal fin. 
 
 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
Aclarar con el equipo de ingreso si se requiere o no el documento de identidad del acudiente además 
del registro civil o carta juramentada.  
 

 
Con respecto a la entrega de los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa 
de formación, se evidencia que la Instructora Yuli Andrea Castillo no ha actualizado las carpetas de 
las matriculas del primer trimestre, pero ésta no se ha actualizado las carpetas en On drive 
destinadas para tal fin. Manifiesta que se han realizo gestiones informales, pero se solicita formalizar 
a través de actas o correos electrónicos.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña no ha actualizado las carpetas de las matriculas del primer 
trimestre, pero ésta no se ha actualizado las carpetas en On drive destinadas para tal fin. Manifiesta 
que ha realizo solo gestión con la IETI Donald Rodrigo Tafur.  
 

 
 
Se sugiere realizar las gestiones de manera formal a través de correos electrónicos o actas.  
 
Obligación 11: El Instructor Wilson Heyder Pérez manifiesta que se trabaja el reglamento del 
aprendiz a través de foros con los aprendices en el momento de la inducción. Además, se ha 
compartido el reglamento a través de correo electrónico.  
 
La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta evidencia de las actividades realizadas en el marco de la 
inducción en lo referente al reglamento del aprendiz, acta donde se presenta la actividad y la 
respuesta de los aprendices.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña no presenta evidencias de socialización del reglamento del 
aprendiz. Manifiesta que ha explicado sobre las novedades del reglamento y sobre los valores de la 
entidad, aunque no tiene evidencia de eso.  
 
Como evidencia de “Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de Formación”, se sugieren:  Socialización en la inducción de derechos y 
deberes, divulgación a través de correo electrónico, de anuncios en LMS, socialización de 
alternativas de etapa productiva en inducción a la etapa productiva, entre otras.  
 
Obligación 15: El Instructor Wilson Heyder Pérez manifiesta que se están realizando concertaciones 
con los docentes para el desarrollo de la etapa productiva. Se presenta acta encuentro con los 
docentes.  
 
Se presentan algunas recomendaciones sobre el acta, como conservar la hoja de firmas e incluir la 
asistencia virtual. 
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

La Instructora Yuli Andrea Castillo presenta acta de seguimiento a la etapa productiva con los 
docentes del Colegio Comfandi.  
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña presenta evidencias de acompañamiento a la etapa productiva de 
los aprendices de los colegios de Comfandi. Y concertación de actividades para el desarrollo de la 
etapa productiva con el Colegio Técnico Juvenil del Valle.  
 

3. Revisión de Plataforma Territorium: 
 
Wilson Heyder Pérez Fernández  
 
- Se evidencia trabajo en plataforma, en la organización de cursos, disposición de material de 

formación y publicación de anuncios.  
- En cuanto a la carpeta Evidencias de actividades, se han dispuestos los enlaces para que los 

aprendices envíen las evidencias. Pendiente organizar los enlaces en carpeta. 
- En la carpeta de sesiones en línea aún no se han subido las grabaciones. Se sugiere subir los 

enlaces de las sesiones virtuales realizadas o crear las sesiones de acompañamiento en línea a 
través de este espacio.  

 
Yuli Andrea Castillo Cardona  
 
- Se evidencia trabajo en plataforma, en la organización de cursos, disposición de material de 

formación y publicación de anuncios.  
- En cuanto a la carpeta Evidencias de actividades, no se han dispuestos los enlaces para que los 

aprendices envíen las evidencias. Se dan orientaciones para que, con el apoyo de un compañero 
del equipo, puedan 

- En la carpeta de sesiones en línea aún no se han subido las grabaciones. Se sugiere subir los 
enlaces de las sesiones virtuales realizadas o crear las sesiones de acompañamiento en línea a 
través de este espacio. 
 
El Fabio Andrés Polanco Saldaña 
 

- Se evidencia trabajo en plataforma, en la organización de cursos, disposición de material de 
formación y publicación de anuncios.  

- En cuanto a la carpeta Evidencias de actividades, se han dispuestos los enlaces para que los 
aprendices envíen las evidencias. Los aprendices han empezado a compartir sus evidencias a 
través de la plataforma.  

- En la carpeta de sesiones en línea aún no se han subido las grabaciones. Se sugiere subir los 
enlaces de las sesiones virtuales realizadas o crear las sesiones de acompañamiento en línea a 
través de este espacio. 
 

 
Observaciones adicionales:  
 

- El % de cumplimiento de las obligaciones es del 85% para el Instructor Wilson Heyder Pérez 
Fernández. Se comparte Excel con las observaciones en cada casilla, las cuales se deben tener 
en cuenta para el ajuste de las evidencias pendientes.  



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

- El % de cumplimiento de las obligaciones es del 92% para la instructora Yuli Andrea Castillo 
Cardona. Se comparte Excel con las observaciones en cada casilla, las cuales se deben tener en 
cuenta para el ajuste de las evidencias pendientes.  

- El % de cumplimiento de las obligaciones es del 65% para el instructor Fabio Andrés Polanco 
Saldaña. Se comparte Excel con las observaciones en cada casilla, las cuales se deben tener en 
cuenta para el ajuste de las evidencias pendientes.  
 

 
Enlace encuentros virtuales: 
 

8:00 a.m. https://web.microsoftstream.com/video/783a6d90-c9fd-4428-a5b8-b29da5b8c2c7 
 

9:30 a.m. https://web.microsoftstream.com/video/5058a8d6-bf3c-43ad-b4df-4226b2288eb2 
 
10:30 a.m.  https://web.microsoftstream.com/video/acc037af-3957-422e-91d4-82e137df2b16 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

https://web.microsoftstream.com/video/783a6d90-c9fd-4428-a5b8-b29da5b8c2c7
https://web.microsoftstream.com/video/5058a8d6-bf3c-43ad-b4df-4226b2288eb2
https://web.microsoftstream.com/video/acc037af-3957-422e-91d4-82e137df2b16
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OBJETIVO (S) 

Revisar Portafolio de Evidencias y Plataforma Territorium de los instructores de Articulación con la educación media.  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 Carolina Guerrero Martínez 31657099  X SENA - CEAI cguerrerom@sena.edu.co 3168555757 Encuentro Virtual 

2 Wilson Heyder Pérez Fernández  94378978  X SENA - CEAI wperezf@sena.edu.co 3186343612 Encuentro Virtual 

3 Yuli Andrea Castillo Cardona  1112220077  X SENA - CEAI yucastilloc@sena.edu.co 3185216718 Encuentro Virtual 

4 Fabio Andrés Polanco Saldaña  1130674390  X SENA - CEAI fapolancos@sena.edu.co 3153489492 Encuentro Virtual 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-         DEL DÍA___06_____ DEL MES  DE______Julio_______ DEL AÑO 2020 
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Anexo: 
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